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 [аϹϷϧЃгЮϜ ЭуЮϸ] 
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1 ϣвϹЧгЮϜ σ 

2 "ϣуКϝзЊ ϣуЦϝУϦϜ ̭ϝПЮϜ ϟЯА" Ϥъϝϲ ИϜнжϒм еувϹϷϧЃгЮϜ σ 

2.1   σ 

3 ϣЮϝϲ ЭЫϠ ϣЊϝϷЮϜ ϤϜ̭ϜϽϮшϜм еувϹϷϧЃгЮϜ τ 

3.1 ό ύ     τ 

3.1.1 Ϧ    Ϧ    τ 

3.1.2   Ϧ    Ϧ  χ 

3.1.3 Ϧ    Ϧ  ρπ 

3.1.4     ρπ 

3.1.5 ό   ύ        ρρ 
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1  ϣвϸЧвЮϜ 
يث يقوم بتفصيل ، ح)شامل(" في البوابة الالكترونيةطلب الغاء اتفاقية صناعية"لتقديم  الخطواتجراءات والإمستخدم دليل يوضح 

 لتوضيح ولتسهيل إجراءات العمل للمستخدمين وهذا "طلب الغاء اتفاقية صناعيةخطوات التقديم على "

2 дтвϸ϶ϦЂвЮϜ ИϜмжϒм " ϤъϝϲϣтКϝжЊ ϣтЦϝУϦϜ ̭ϝПЮϜ ϞЯА" 

2.1 дтвϸ϶ϦЂвЮϜ 

аϸ϶ϦЂвЮϜ ϣϠϦϼ  ϣϲУЊЮϜ аϸ϶ϦЂвЯЮ ϣвϝЛЮϜ 

(ϸтУϦЂвЮϜ) ϞЯАЮϜ аϸЧв ¶  يقوم مقدم الطلب بتقديم طلب عن طريق بوابة الخدمات
 . الالكترونية للهيئة الملكية بالجبيل )شامل(
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3 Ϝ̭ϜϼϮшϜм дтвϸ϶ϦЂвЮϜϤ ϣЮϝϲ ЬЪϠ ϣЊϝ϶ЮϜ 
 يوجد نوعين من مقدمي الطلب "طلب الغاء اتفاقية صناعية"في 

 المستفيد. .1

 الإدارة المشرفة على الاتفاقية. .2

3.1 ϜϣЊϝ϶ЮϜ ϤϜ̭ϜϼϮш ϞЯАЮϜ аϸЧвϠ (ϸтУϦЂвЮϜ) 

3.1.1 " ϣвϸ϶ пЮϖ ЬмЊмЮϜϣтКϝжЊ ϣтЦϝУϦϜ ̭ϝПЮϜ ϞЯА" 

 .نية، تظهر أمامه الصفحة الرئيسيةالالكترو بعد عملية تسجيل الدخول إلى البوابة .1
 

 
 للوصول إلى الطلب  .2

a. المستثمرون"“قوم المستخدم بالضغط على أيقونة ي . 

 
b. " تظهر منصة تحتوي على نص كالاتي:" المستثمرون بعد الضغط على 
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c. "لكي تظهر له قائمة الخدمات يقوم المستخدم بالضغط على أيقونة "المزيد 

 
 ونية"أيضا الوصول إلى قائمة الخدمات الالكترونية عن طريق الضغط على "الخدمات الالكتر المستخدميستطيع  .3

 
 تظهر صفحة الخدمات الالكترونية  .4

 

 
 يقوم المستخدم بالضغط على "الخدمات الالكترونية": .5

 
 الحكومية"يقوم المستخدم باختيار فئة الطلب بالضغط على "الافراد", "الشركات" أو "الجهات  .6

 
 "طلبات الاستثمار":بعد اختيار فئة الطلب يقوم المستخدم باختيار  .7
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 ." يتم عرض قائمة الخدمات الالكترونيةطلبات الاستثمارالضغط على "ب ما يقوم المستخدمبعد .8

 

 ."طلب الغاء اتفاقية صناعيةالمستخدم بالضغط على "ثم يقوم  .9
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3.1.2 " ϬϺмвжϣтКϝжЊ ϣтЦϝУϦϜ ̭ϝПЮϜ ϞЯАϣтЂϝЂцϜ йϦϝжмЪвм " 

 :"طلب الغاء اتفاقية صناعيةنموذج " (1

a. :الجزء الأول من الصفحة 
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b. :الجزء الثاني من الصفحة 

 

 :الخانات الإلزامية لتعبئة النموذج والتي تحدد حالة الطلب (2
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 :مكونات النموذج (3

 :قائمة الاتفاقيات .1

 
 :قائمة الاراضي .2

 
 :الملاحظات .3

 
 التعليقات: .4

 
 المرفقات: .5

 
 لطلب:"حفظ" لحفظ الطلب أو "إلغاء" لإلغاء ا الطلب،يقوم مقدم الطلب بالضغط إما على "إرسال" لإرسال  .6
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3.1.3 " ϤъϝϲϣтКϝжЊ ϣтЦϝУϦϜ ̭ϝПЮϜ ϞЯА" 

 :عملالفي هذا القسم من دليل المستخدم يتم توضيح الخانات المحددة لسير 

 الغاء اتفاقية صناعية. ¶

ير العمل الخاص بهذه معينة في النموذج لتحديد سباختيار خانة  " يقوم المستخدماتفاقية صناعيةطلب الغاء في هذا النوع من طلبات "

 :المرحلة كما هوا موضح في الجدول الاتي

 صورة توضيحية اسم الخانة

  قائمة الاتفاقيات

 
 

 اختيار رقم الاتفاقية من القائمةيجب على مقدم الطلب  ¶ 
  المرفقات

 
 الطلب إختيار رقم الأرض من القائمةيجب على مقدم  ¶ 

 

3.1.4 ϞЯАЮϜ аϸЧв ϣжтϝЛв  йϦϝжϝтϠЮ 

 :في أعلى الصفحة يتم عرض المعلومات الخاصة بالمستخدم ¶
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3.1.5  ϣЛϠϝϦвϤϝϠЯАЮϜ мϞЯАЮϜ аϸЧв сТ ϣЊϝ϶ЮϜ ϤыЂϜϼвЮϜ (ЬвϝІ ϣϠϜмϠ сТ) 

3.1.5.1 ϤϝϡЯГЮϜ 

 مل(في البوابة الالكترونية )شاكلمة المرور ذلك بإدخال اسم المستخدم ويقوم المستخدم بتسجيل الدخول و .1

 
a. "بعد إدخال اسم المستخدم وكلمة المرور يتم توجيه المستخدم إلى منصة "مساحتي 
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b.  المستخدم الوصول إلى منصة "مساحتي" عن طريق الضغط على "مساحتي" من أعلى الصفحات في بوابة يستطيع

 شامل

 
 طيع المستخدم الوصول إلى الطلب عن طريق "طلباتي"في حالة أن الطلب جديد أو أن عدد الطلبات قليل يست .2

 
 أن الطلب قديم أو يوجد الكثير من الطلباتفي حالة  .3

a.  المزيد" يقوم المستخدم بالضغط على" 
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b. :أو يستطيع المستخدم اختيار "طلباتي" للبحث عن الطلب من قائمة الاختيارات الجانبية 

 

 صفحة خاصة بـ "طلباتي": يتم توجيه المستخدم إلى .4

 
 يستطيع المستخدم البحث عن الطلب بثلاث طرق إما بتصفح صفحات الطلبات، إدخال رقم الطلب أو بيانات الطلب: .5

a.  إدخال رقم الطلب: يتم تحديث الصفحة لكي تظهر خانة خاصة بإدخال رقم الطلب، بعد إدخال رقم الطلب يقوم
 :المستخدم بالضغط على "بحث"
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b. بيانات الطلب: يتم تحديث الصفحة لكي تظهر خانات خاصة )تاريخ الطلب، حالة ترحيل الطلب ونوع  إدخال

 :الطلب(، بعد إدخال بيانات الطلب يقوم المستخدم بالضغط على "بحث"

 
c. عن طريق الضغط على أرقام الصفحات تصفح صفحات الطلبات: 

 

 الطلب عن طريق الضغط على "تفاصيل":في جميع الحالات يستطيع المستخدم معاينة بيانات  .6

 

 .توجيه المستخدم الى الطلب المعنيبعد الضغط على التفاصيل يتم  .7
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3.1.5.2 (ϸϼϜнЮϜ) ϣЊϝϷЮϜ ϤыЂϜϽгЮϜ 

 يستطيع المستخدم من منصة "مساحتي" رؤية الرسائل الواردة الحديثة من قسم "صندوق الوارد": .1

 

 المراسلات الواردة يقوم باختيار "الوارد" من قائمة الروابط الداخليةفي حالة لم يستطع المستخدم رؤية المستخدم  .2

 
 بعدما يقوم المستخدم بالضغط على "الوارد" يتم توجيهه إلى صفحة خاصة بمراسلات الواردة .3
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كما هوا  الإداريينفي جميع الحالات يقوم المستخدم بالضغط على تفاصيل لمعاينة الطلب الوارد أو لتعبئة النموذج المرسل من  .4

 :في المثال التالي

 

 
 يقوم المستخدم بتعبئة المطلوب وإرسال الطلب، إلغاء الطلب أو حفظ الطلب .5

 


